KEMENTERIAN PERTANIAN

Nomor SOP

1.2.2.8/SOP/BRMP GTLO/05/2026

Tanggal Pembuatan

12 Mei 2026

Tanggal Revisi

BADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

1 Juni 2026

a Balai Besar

T meT

7 M.Ag
NIP. 197409131999031001

BALAI BESAR PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN GORONTALO

Nama SOP

USULAN PENETAPAN RUMAH NEGARA

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

- PP No. 31 Tahun 2005 tanggal 20 Juli tentang Perubahan PP No. 40 tahun 1994
tentang perubahan/penetapan status Rumah Negara

- Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer
- Memahami prosedur Usulan Penetapan Rumah Negara

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

- SOP Penghapusan BMN
- SOP Inventarisasi BMN

- Usulan Penetapan Rumah Negara

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika tidak dilaksanakan maka menimbulkan ketidaktertiban dalam penatausahaan
rumah negara

Buku Kendali Rumah Negara




NO :1.2.2.8/SOP/BRMP GTLO/05/2026
SOP USULAN PENETAPAN RUMAH NEGARA
BALAI BESAR PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN GORONTALO
SUB BAGIAN TATA USAHA

Pelaksana Mutu Baku
Uraian Kegiatan Staf BMN | Kasubag TU Ka Balai Kelengkapan Waktu Output Ket
. Disposisi surat

Menerima usulan Penetapan Rumah C) Disposisi surat ka balai 5 menit Penetapan Rumah
Negara Negara

A 4 . ..
Membuat draft surat usulan Penetapan — Disposisi surat Penetapan .. | draft surat usulan &
Rumah Negara |_—' Rumah Negara 30 menit dokumennya
Memverifikasi dan memparaf surat usulan v_| surat usulan 10 menit surat usulan
penetapan rumah negara |

Y

Menandatangani surat usulan penetapan surat usulan 10 menit surat usulan
rumah negara
Penetapan SK rumah dinas dokumen 5 menit dokumen

A .

Arsip (i) dokumen 5 menit dokumen




